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Votre formation informatique personnalisée,
InfoTech vous propose :

> Des formations adaptées

Chaque action de formation est préparée spécifiquement afin que le contenu
soit au mieux ciblé par rapport a vos besoins et afin que les exercices
d’application soient puisés dans votre univers professionnel quotidien. Ainsi,
en optimisant vos actions de formation, vous optimisez vos équipements
grace a un personnel plus performant.

> Une équipe de praticiens-pédagogues a votre service

cC Nos formateurs sont des gens de terrain ayant une longue expérience de la
formation et de leur domaine d’intervention et sachant s’adapter a vos
besoins.

> Des domaines d’interventions variés

= [nitiation informatique et prise en main.

= Bureautique : traitements de textes, tableurs, gestion de bases de
données (Works, Word, WordPerfect, AmiPro, Excel, Lotus, Quatro
Pro, Access, Dbase, etc...).

S » Internet : Utilisation et création de site statiques et dynamiques.
,e‘e“ce » Technique informatique : Windows, Multimédia, Internet, Réseaux,
Goﬁ\g Maintenance.
oe° = Développement d’applications : Access, Excel, Visual Basic.

= Modules a themes comme par exemple : gestion financiere avec Excel,
automatiser les travaux avec Word ou tous autres modules spécifiques
selon vos besoins.

= Gestion comptabilité paye CIEL, SAGE ligne 30 et 100, EBP, API Soft.

= Project, Power Point , Publisher.

* Formation de formateurs.

Pour tout renseignement et étude personnalisée, contactez :
Bernard MARTIN
05.46.34.47.54

Organisme de formation n°® 54170068117
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FORMATIONS

- Initiation informatique et prise en main de I’ordinateur :
WiIindows, .....cooevvvvviieeeeniiinn. 1 jour,

MS-Works, Claris Works ..... 4 jours pour un débutant.

- Pack Office de Microsoft (Word, Excel) :
Techniques de base .............. 2 jours,

Fonctions avancées ............... 1 jour (voir 2 pour Excel).

- Access, File Maker :
Techniques de base .............. 3 jours,

Fonctions avancées ............... 3 jours.

- WordPerfect, WordPro, Lotus, QuattroPro, OpenOffice ou Office One
Idem que pour MS-Office.

- Comptabilité, Gestion, Paye :
Ciel, EBP, API Soft.
Techniques de base .............. 1 jour (2 pour la gestion),

Fonctions avancées ............... 1 jour.

- Internet : Utilisation, création et maintenance de sites :
Utiliser Internet .................... 1 jour.

FrontPage et utilitaire FTP.... 2 jours.
- MS-Project :
Techniques de base .............. 1 jour,

Fonctions avancées ............... 1 jour.

- Programmation :

Excel .oooiiiiiiiiiie, 3 jours,
ACCESS vvieiieeiieeiieee e, 4 jours,
VB .o, 4 jours.
- Formation de formateurs ....................... 3 jours.
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